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Rijeka, 11 svibnja 2020. godine.

Na temelju dlanka 54. Statuta OS Gornja YeLica, s u svezi s dlankom 34. Zakona o

fiskalnoj odgovornosti (NN 1llllll12018), ravnateljica Skole Bojana Mate5in, donosi dana

1 1. svibnja 2020. godine slijede6u

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba

i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovanrad Skole.

Clanak2.

Ravnateljica Skole pokre6e postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje

obvezuju Skolu.

ilanak 3.

Ako postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave sukladno

odredbama Zakonao javnoj nabavi to se stvaranj e obvezaprovodi po slijedecoj proceduri.

R.
br.

AKTI\TNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog zanabavu
opreme, kori5tenje usluga
ili radova

Ravnateljica Odluka Tijekom godine
zaplan nabave
za slijedeiu
sodinu

2. Priprema natjedajne
dokumenta cija za nabavu

Tajnik Natjedajna
dokumentacija

Do podetka
godine u kojoj
se pokrede
postupak
nabave

a
J. Ukljudivanje stavki iz

plana nabave u financijski
plan

Voditeljica
radunovodstva

Financijski plan Od rujna do
prosinca
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4. Prij edlog za pokretanj e

postupkajavne nabave
Ravnateljica Odluka Tijekom godine

ili nakraju za
slijededu
godinu

5. Provjera je Ii prijedlog u
skladu s donesenim
planom nabave i
financiiskim planom

Voditeljica
radunovodstva

Usmeno
obavje5tava
ravnateljicu
Skote

1 dan

6. Prijedlog za pokretanje
postupkajavne nabave
nakon odobrenja voditelj a

radunovodstva

Ravnateljica Odluka 2 dana od
zaprimanja
odgovora od
voditelja
radunovodstva

7. Provj era je li natj edajna
dokumentacija u skladu s

propisima o javnoj nabavi

Tajnik Ukoliko je
dokumentacija
potpuna
pokrede se

postupak javne
nabave, ukoliko
dokumentacija
nije potpuna
Salje se na
doradu

30 dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupkajavne
nabave

8. Pokretanj e postupka j avne
nabave

Tajnik Objava
natiedaia

Tijekom godine

ilanak 4.

Zayeceinvesticije,kapitalnaulaganja-prijedlog zanabavuSkolaprosljedujeosnivadu,

te on prema svojim aktima vodi proceduru javne nabave.

Clanak 5.

Ako postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama

Zakonao javnoj nabavi stvaranje obvezaprovodi po slijedeioj proceduri

R.
br.

AKTI\.TNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog za nabavu
opreme, kori5tenje usluga
ili radova

Kuharica, domar,
pojedini uditelji,
tajnik, spremadica

Obavijest
pismena ili
usmeno
ravnateljici
Skole, tainiku

Tijekom godine

2. Provjera je li prijedlog u
skladu s financijskom
planom

Voditeljica
radunovodstva

Ilsmena
obavijest
ravnateljici
Skole

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

a
J. Sklapanje

ueovora/narudZbi
Ravnateljica Ugovor ili

narudZba
Prema potrebi
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Clanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti ie se na oglasnoj plodi i

mreZnoj stranici Skole.


